
 

 

 

 

    

  

 

Curso  

“Herramientas informáticas gratuitas 

para la gestión de tu negocio” 
 

Fecha: 29  de enero de 2017 

Horario:  D e 10,00 h.- 15,00 h. 

Lugar:   Centro Andaluz de Emprendimiento (CADE de Puente Genil)  

 P. Ind. Huerto del Francés, C/ Fco. Jiménez Carmona – Nave 20 

 14500 Puente Genil 

Programa 

FACTURACIÓN 

• Concepto de factura y obligados a facturar. 

• Operaciones objeto de facturación. 

• Datos que ha de contener la factura y Cuándo se ha de expedir. 

• Documentos que pueden sustituir a la factura. 

• Plazo de Emisión y Conservación de facturas. 

• Rectificación. 

• Consultas. 

• Creación de Factura tipo. Ejemplo práctico. Herramientas gratuitas. 

LIBRO DE INGRESOS Y GASTOS 

• Creación del libro de Ingresos y Gastos. 

• Ejemplo práctico: “simulación de manejo de libro de Ingresos y Gastos. 
Herramientas gratuitas. 

 
Ponente: 
• Encarnación Mª Cabezas Morales 

             
            Información e inscripciones:  

Centro Andaluz de Emprendimiento (CADE de Puente Genil)  
Tel:  957. 749.010 / cade.puentegenil@andaluciaemprende.es  
  

 

 


