
   

Formación Básica Empresarial 
 

Colabora:  

 

 ORGANIZA: 
CADE Villanueva de los Castillejos 

 
 
 

 

Fecha:  9 de abril. 

Horario: 16:00  a 21.00 h. 

Organiza: CADE Villanueva de los Castillejos. 

Objetivo: 

Comprender el manejo de Google Drive y conocer sus funcionalidades. 

Temario: 

 

Contenido 

- Introducción: trabajar “en la nube” 

-  Por qué Google Drive 

- Cómo crear cuenta en Google Drive  

- Instalación en el PC y en el móvil 

- Página de inicio y configuración personal de Google Drive. 

- Gestión de documentos: Crear, subir y editar documentos. Procesador de texto, hojas de 

cálculos, formularios,  imágenes, videos,  presentaciones, etc. 

- Compartir carpetas y documentos 

- Otras plataformas similares 

 

Dirigido a: 

Destinatarios: emprendedores/as, y empresario/as, etc. 

 

 

 

 

 

Lugar: Guadalinfo 

C/ Laguna, s/n. El Almendro 
 

Información e inscripciones: Tel.: 671 53 68 12/14   
mmartinr@andaluciaemprende.es 

 

 


