
 

 
CURSO DE FORMACIÓN GRATUITA EN GESTIÓN EMPRESARIAL BÁSICA 

CADE DE PRADO DEL REY 
SEPTIEMBRE   2010 

 
* Título: “ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE LOS RECURSOS H UMANOS EN LA 
MICROPYME”  
 
* Fecha: martes, 28 de septiembre de 2010. 
 
* Horario:  de 10:30 a 13:30 h. 
 
* Lugar: Aula CADE Prado del Rey. 
 
* Inscripición: Telf: 956 709 690 e-mail: pradodelrey@andaluciaemprende.es  
 
* Indicado para:   
Emprendedores, empresarios, profesionales independientes, autónomos, que deseen 
mejorar sus conocimientos y aptitudes de gestión empresarial básica. 
 
* Temario : 
10.30 a 10.45.-  Recepción de participantes y  entrega de documentación. 
10.45 a 13.00.-  Desarrollo de los temas a impartir 

1. RECURSOS HUMANOS. ORGANIZACIÓN 
2. GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS 
3. FUNCIONES DE LA GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS 
4. RECLUTAMIENTO. SELECCIÓN DE PERSONAL 
5. EVALUACION 
6. ACTIVIDADES Y SUPUESTO PRÁCTICO  

• Realizar una ficha de descripción de puestos de trabajo. (Dependiente de 
Comercio) 

• Caso Practico Empresa “Deportes en Marcha” 
• Simulación de entrevista como empleador y como empleado. 

13.00 a 13.30.-  Dudas y preguntas - Conclusiones y evaluación de la acción formativa. 
 
* Docente:  
Juan Manuel Romero Mendoza. Técnico del Centro de Apoyo al Desarrollo 
Empresarial (CADE) de Vilalmartín. 
 
* Material para el alumno: 

- Material didáctico y carpeta para archivar documentación. 
- Diploma acreditativo de la formación recibida. 
- Dossier informativo. 

 
* Comentario:  

Sesión eminentemente práctica, de nivel básico y accesible para cualquier persona 
interesada en crear su propio negocio o mejorar la gestión de la empresa existente.  

 
* Con la colaboración de: Ayuntamiento de Prado del Rey 
 
 


