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CATÁLOGO DE FORMACION EN GESTIÓN EMPRESARIAL BÁSICA  
CADE CÁDIZ 

OCTUBRE   2009 
 
 
* Fecha: Jueves, 8 de  OCTUBRE de 2009. 
 
* Horario:  de 10:00 a 13:00 h. 
 
* Título: CURSO ”GESTIÓN DOCUMENTAL ” 
 
* Indicado para:  Autónomos actuales o personas que estén pendientes de 
solicitar la Orden 25 de Marzo de 2009 y que se darán de alta bajo dicha forma 
jurídica en un breve plazo de tiempo. Personas que trabajan por cuenta ajena 
para algún empresario autónomo. 

 
Objetivo:  El curso expone en líneas generales los documentos que debe 

considerar un empresario individual tanto si se tiene que dar de alta como 
aquellos documentos que debe cumplimentar para el desarrollo corriente de la 
actividad.  

 
El objetivo del curso es dar un conocimiento básico a las personas físicas 

de la  Comarca de la Bahía de Cádiz de los distintos documentos necesarios 
previos y posteriores para el empresario autónomo, así como la contabilidad 
que éste debe desarrollar para cumplir con la legalidad. Permitirá al 
emprendedor valorar con un criterio mucho más objetivo los costes que 
suponen la contratación de asesorías. 

 
•••• Temario : 

Se ha estructurado en  los siguientes aspectos: 

• Documentos previos al inicio de la actividad:  Modelo 037, Modelo TA 
052/1, licencias de apertura, licencias especiales.. 

• Documentos y trámites corrientes: facturas de proveedores, facturas a 
emitir a clientes, documentos laborales y otros documentos de tráfico 
mercantil. 

• Contabilidad de la persona física: Normativa de la Agencia Tributaria, 
Libro de ingresos, libro de gastos, libro de bienes de inversión, libro de 
provisión de fondos suplidos.  
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* Docentes: 
 
 -Daniel Vázquez Arroyo.- Licenciado en Administración y Dirección de 
Empresas UCA. BA International Administration Universiy Of Newcastle. MBA 
Internacional EOI. Profesor Asociado Facultad de Ciencias Económicas y 
Empresasiales UCA. Técnico del Centro de Apoyo al Desarrollo Empresarial 
(CADE) de Cádiz.  

 
 
 

•••• Material para el alumno: 
 
- Diapositivas Pwp. 
- Carpeta para archivar la documentación. 
- Diploma acreditativo de la Formación recibida, emitido por la 

Consejería de Innovación, Ciencia y Empresa de la Junta de 
Andalucía. 

 
• Comentario: 
 
 - Sesión eminentemente práctica, de nivel básico y accesible para 
cualquier persona física con un proyecto empresarial o bien que esté 
dispuesto a desarrollarlo en un futuro cercano. 


