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CURSO DE FORMACIÓN GRATUITA EN GESTIÓN EMPRESARIAL BÁSICA 

CADE CHICLANA DE LA FRONTERA 
FEBRERO   2010 

 
* Título: Curso "DOCUMENTACIÓN Y LIBROS OBLIGATORIOS DEL AUTÓNOMO" 
 
* Fecha: martes, 08 de febrero de 2011. 
 
* Horario:  de 10:00 a 13:00 h. 
 
* Lugar: Aula CADE Chiclana de la Frontera 
 
* Indicado para:  Emprendedores, Empresarios, profesionales independientes, 
autónomos y trabajadores por cuenta ajena con puestos de responsabilidad, que 
deseen mejorar sus conocimientos y aptitudes de gestión empresarial. 

 
* Objetivo:  Que los nuevos emprendedores despejen dudas y suspicacias hacia las 
tramitaciones necesarias para poner en marcha su idea empresarial. Es conocido que 
todo el mundo teme la puesta en marcha de un proyecto por “el papeleo” que se 
necesita arreglar. A través de los temas que se ven, se le quita “hierro” a este asunto y 
se demuestra lo sencillo que es tenerlo todo a punto, a pesar de su aparente engorro.  
 
*Temario : 

Tema 1: Documentos y trámites previos al inicio de la actividad. 
                             a) Documentos y trámites para todas las actividades 
empresariales o profesionales. 
                             b) Otros documentos y trámites además de los anteriores 
y dependiendo de la actividad.  
Tema 2: Documentos y trámites corrientes. 
                              a) Facturas a emitir a clientes. 
                              b) Facturas de proveedores. 
                              c) Documentos laborales.  
                              d) Otros documentos de tráfico mercantil  
Tema 3: Libros obligatorios del autónomo. 
                              a) Normativa de la Agencia Tributaria. 
                              b) Libro de Ingresos. 
                              c) Libro de Gastos. 
                              d) Libro de Bienes de Inversión. 
                              e) Libro de provisión de fondos y suplidos. 
 

* Docentes: 
Antonio Salado Rodríguez. Diplomado en Ciencias Empresariales. Técnico del Centro 
de Apoyo al Desarrollo Empresarial (CADE) de Chiclana de la Frontera.  
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•••• Material para el alumno: 
Material didáctico y carpeta para archivar documentación. 
Diploma acreditativo de la Formación recibida. 
Dossier informativo Red Territorial de Apoyo a Emprendedores  

 
* Comentario: 
 - Sesión eminentemente práctica, de nivel básico y accesible para cualquier 
persona interesada en crear su propio negocio o mejorar la gestión de la empresa 
existente.  


