Andalucia Emprende,
JUNTA DE ANDALUCIA Fundacion Publica Andaluza

CURSO DE FORMACION GRATUITA EN GESTION EMPRESARIAL BASICA
CADE PUERTO DE SANTA MARIA
FEBRERO 2010

* Titulo: CURSO "DOCUMENTACION Y CONTABILIDAD BASIC A DEL
AUTONOMO"

* Fecha: Miércoles, 17 de febrero de 2010.
* Horario: de 10:00 a 12:00 h.
* Lugar: Aula CADE Puerto Santa Maria

* Indicado para: Emprendedores, Empresarios, profesionales independientes,
auténomos y trabajadores por cuenta ajena con puestos de responsabilidad,
gue deseen mejorar sus conocimientos y aptitudes de gestion empresarial.

* Objetivo: Que los nuevos emprendedores despejen dudas y suspicacias
hacia las tramitaciones necesarias para poner en marcha su idea empresarial.
Es conocido que todo el mundo teme la puesta en marcha de un proyecto por
“el papeleo” que se necesita arreglar. A través de los temas que se ven, se le
quita “hierro” a este asunto y se demuestra lo sencillo que es tenerlo todo a
punto, a pesar de su aparente engorro.

* Temario :
Tema 1: Documentos y tramites previos al inicio de la actividad.
a) Documentos y tramites para todas las actividades empresariales o
profesionales.
b) Otros documentos y tramites ademas de los anteriores y dependiendo
de la actividad.
Tema 2: Documentos y trdmites corrientes.
a) Facturas a emitir a clientes.
b) Facturas de proveedores.
c) Documentos laborales.
d) Otros documentos de trafico mercantil
Tema 3: Contabilidad del autonomo.
a) Normativa de la Agencia Tributaria.
b) Libro de Ingresos.
c) Libro de Gastos.
d) Libro de Bienes de Inversion.
e) Libro de provision de fondos y suplidos.
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* Docentes:

Antonio Salado Rodriguez. Diplomado en Ciencias Empresariales. Técnico del
Centro de Apoyo al Desarrollo Empresarial (CADE) de Chiclana de la Frontera.

* Material para el alumno:

- Material didactico y carpeta para archivar documentacion .

- Diploma acreditativo de la Formacién recibida, emitido por la
Consejeria de Innovacion, Ciencia y Empresa de la Junta de
Andalucia.

- Dossier informativo RTAE

* Comentario:
- Sesion eminentemente practica, de nivel basico y accesible para
cualquier persona interesada en crear su propio negocio o mejorar la
gestion de la empresa existente.
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