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FORMACIÓN GENERAL BASICA: INICIACIÓN A LAS TIC PARA EMPRESAS, SESIÓN PRÁCTICA.
· Dirigido a: Empresas no iniciadas en TIC.  
·  Fecha: 04/10/2013 
·  Horario: De 11 a 14 horas 
·  Duración: horas 3 horas.
·  Lugar:  Centro municipal de la C/ Purchena (Chucena)
·  Información: 

· Teléfono de contacto – 959107064- 671532576
· Correo electrónico : hjfranco@andaluciaempende.es
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FORMACIÓN BÁSICA: INICIACIÓN TIC
PROGRAMA 

1.- Iniciación a la informática. Manejo del ordenador. Presentación y práctica básica con herramientas de oficce: Word, Excel, y Power Point. Navegación internet (exploradores, buscadores…)
2.- Correo electrónico. Creación de cuenta de correo electrónico. Sesión práctica de envío y recepción de email
3.- Firma digital. Solicitud de firma digital y aplicaciones prácticas con la firma digital.[image: image6.png]Andalucia Emprende, Fundacion Publica Andaluza
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