Curso

‘TALLER SOBRE EL CORREO ELECTRONICO EN LA
EMPRESA’

Horario y Fecha: 5 de marzo, de 16:30 a 19:30h
8 de marzo, de 16:30 a 19:30h

Lugar: Centro Guadalinfo de Cazorla, Paseo del Santo Cristo s/n , Cazorla ( Jaén)

Programa

« Introduccién. Cédmo funciona el correo electronico en Internet. ; Por qué utilizar el

correo electrénico?
o Anatomia de un mensaje de correo electronico. Ultilizar software de correo

electrénico
» Leer mensajes de correo electrénico. Responder a mensajes de correo

electronico

« Enviar archivos adjuntos. Abrir archivos adjuntos

» Incrustar un vinculo Web en un mensaje. Descifrar mensajes de error. Gestionar sus
mensajes en distintas bandejas o entre distintas cuentas

Ponente: José Angel Guerrero Barrero-Dinamizador del Centro Guadalinfo Cazorla

Informacién e inscripciones:
Tifno. 953105024 cade.cazorla@andaluciaemprende.es

Siguenos en ...

f £ & B

CADE Jaén http:/'www.facebook.com/cadejaen

o N Andalucla Emprende, Fundadon Plblica Andaluza
fop syl CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO




Andalucia Emprende, Fundacion

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO

* X %
* *
* *
* *

* Kk

Plblica Andaluza

Unioén Europea
Fondo Social Europeo

| HOJA DE INSCRIPCION AL CURSO (EVENTO FORMATIVO)

Datos a cumplimentar por el personal técnico de And

alucia Emprende, Fundacién Publica Andaluza

Cadigo del Curso: 5202

Titulo: TALLER SOBRE EL CORREO ELECTRONICO EN LA EMPRESA
Fecha: Inicio: 05/03/2013 Fin: 08/03/2013 | N° Total Horas | 06 Horas
Horario: De 16:30 a 19:30 horas

Lugar de imparticion

CENTRO GUADALINFO CAZORLA

Tipo de Formacion:

Formacion Especializada o Personalizada (X)

Formacion para la Salida ()

Modalidad (marcar x): Presencial (X)

Semipresencial () Online () Adistancia ()

Datos a cumplimentar por el alumnado

. Por favor, cumplimente todos los campos que se solicitan y entregue en el CADE, o envie por E-mail

DATOS DEL ALUMNADO

NOMBRE Y APELLIDOS

SEXO

Hombre  Mujer

D.N.L

NACIONALIDAD

Espafiola __ Extranjera (especificar nacionalidad)

CORREO ELECTRONICO

DOMICILIO (Localidad, Provincia, CP)

TELEFONOS DE CONTACTO

. Ha sido usuario del CADE con anterioridad?

NO

SI _(en éste caso especificar CADE al que estd adscrito-si procede- )

SITUACION EN EL MERCADO
LABORAL

Persona Empleada

Persona Autoempleada

Persona Desempleada de menos de un afio

Persona Desempleada de mas de un aflo

Persona inactiva por estudios (no esta en disposicion de trabajar)

Persona inactiva por otros motivos (no esta en disposicion de trabajar)

EDAD

Fecha de nacimiento (dia/mes/afo)

Jovenes (15-24)

25-54

Mayores (de 55 en adelante)

GRUPOS VULNERABLES

Inmigrante

Minoria étnica

Persona con Discapacidad

Otros grupos desfavorecidos

Otros grupos desfavorecidos_

NIVEL DE ESTUDIOS

Sin estudios

Educacion Primaria o Secundaria Inferior (ESO)

Educacion Secundaria Superior (Bachillerato, FP Grado Medio)

Educacion Post secundaria no Terciaria (Grado, Diplomatura,
Licenciatura, FP Grado Superior)

Educacion Terciaria (Master, Doctorado)

CARGAS FAMILIARES

Con personas en situacion de dependencia o a su cargo

Sin personas en situacion de dependencia

DATOS DE LA EMPRESA (si procede)

Nombre Empresa / Entidad a la que pertenece:

Sector de actividad

Agricultura y Pesca_ Construccion__ Industria  NNTT _ Servicios

TIPO DE ENTIDAD Empresas (Pymes) ~ 3°sector (economia, ONG) | Empresario/a individual o
Entidad Publica Red. Asociacion autéonomo
Otro Tipo de Empresa (Cual) |
En , a de de20 __ Firma del alumno/a:

LOPD. En cumpllmlento de lo dispuesto en la Ley Organlca 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Carécter Personal, ANDALUCIA
EMPRENDE, FUNDACION PUBLICA ANDALUZA, le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este impreso seran
incorporados, para su tratamiento, en un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tiene como
finalidad la gestion de informacion. En cumplimiento de lo establecido en el articulo 22 de la Ley 34/2002, de 11 de julio, de servicios de la sociedad de la
informacién y comercio electrénico (LSSICE), el titular de los datos consiente expresamente el tratamiento de sus datos personales (nombre, apellidos,
direccion, correo electrénico y teléfono), por parte de ANDALUCIA EMPRENDE, FUNDACION PUBLICA ANDALUZA para enviarle comunicaciones
comerciales por correo electrénico o por cualquier otro medio de comunicacion electrénica equivalente. Si no desea que sus datos sean tratados para la
finalidad aqui descrita, por favor, marque la opcion habilitada al efecto en este formulario. CJNo. No obstante, este consentimiento podra ser revocado

por el cliente en cualquier momento.
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